
 ANEXO I - Mapeamento POP nº 003 - Gestão da Folha de Pagamento

Diretoria de
Previdência

Envio dos arquivos
de descontos em
formato .doc e/ou
.txt para a folha de

pagamento

Setor Contábil

Envio de
informações ao

TCE-RS

Entidades
Conveniadas

Diretoria
Administrativo

Financeiro

Responsável pela
Folha de

Pagamento

Lançamento manual ou
importação para o

sistema

Existe
inconsistencias

na folha?

Registro das
inconsistências em

relatório específico a
assinatura do checklist

de revisão conjunta 

Realiza os ajustes
pertinentes e realiza novo

cálculo da folha

Sim

Não

Cálculo da folha de
pagamento

Emissão de relatórios
de descontos para

verificação de
diferenças e/ou erros

do itens lançados

Encaminhamento de
todas as informações

de aposentadorias
(novos benefícios,

alterações, suspensões
etc.), que serão  

incluídas na folha 

Insere as novas
informações na folha de

pagamento

Novo cálculo da folha
de pagamento

Encaminhamento da
Prévia da Folha

Recebe a prévia da
folha

Recebe a prévia da
folha

Recebe a prévia da
folha

Conferência de Tributos
e Contribuições

Conferência de
Proventos e Benefícios

Conferência Financeira
Global

Conferência de
Consignações e

Descontos

Reunião Conjunta

Fecha a folha para
alterações

Gera arquivo no
formato .txt para envio

ao banco

Retorno dos descontos
das consignações

Realiza o envio da
remessa de dados
(arquivo .txt) para o

banco

Geração de arquivo
para a Integração

contábil e Emissão de
relatórios para a

contabilidade

Realiza a integração
contabil da folha de

pagamento

Liberação dos
contracheques online
no Portal do Servidor

Realiza o
encerramento da folha

de pagamento do
referido mês

Atendimento ao
público externo

Envio de
Relatórios para o
Controle Interno

Envio das
informações do

e-social

Realiza a
conferência do

retorno bancário da
remessa de dados 


