I PRESG FOLHA N°

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES 1’2
PUBLICOS MUNICIPAIS DE SAO GABRIEL

i

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: 03/2023 INICIO DA VIGENCIA: 02/05/2023

ASSUNTO: AUTORIZAGAO PARA APLICAGAO E RESGATE

SETORES ENVOLVIDOS: DIRETORIA ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

DOS OBJETIVOS:

Definir procedimentos para o processo de Autorizagdo para Aplicacdo e Resgate de
Investimentos do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Sao
Gabriel - IPRESG, em conformidade com o proposto na Legisla¢ao vigente.

DAS DISPOSIGOES GERAIS:

A execugao do processo de Autorizacdo para Aplicacdo e Resgate seguira os métodos
descritos neste manual normativo.

DOS PROCEDIMENTOS:

1. Aplicacao ou Resgate conforme Politica Anual de Investimentos

e Por meio de estratégias, o Comité de Investimentos define as alocagdes (aplicacdes
e resgates nos investimentos) necessarias ao periodo, em conformidade com o proposto
pela Politica Anual de Investimentos.

2. Movimentagao de Recursos

e O Gestor de Recursos apenas realizara movimentagéo financeira nos investimentos
apos analise e deliberagdo do Comité de Investimentos, estando livre de regra a
movimentacao de recursos para a movimentagdo da Administragcdo do IPRESG (Taxa
de Administragéo) e movimentagao de recursos para pagamento da folha de beneficios.
¢ Os Investimentos em renda variavel de gestado ativa, o Gestor de Recursos,
possuindo autorizac@o prévia, podera realizar compra e venda de cotas deste tipo de
investimento, conforme disponibilidade de recursos financeiros e oferta de mercado.

3. APR’s no CADPREV-WEB

e Apos encerramento mensal, a Diretoria Administrativo-financeira coleta todos os
extratos bancarios e extratos de investimentds e os 714via para a Assessoria para a
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elaboragdo do DAIR (Demonstrativo de Aplicagdo e Investimentos dos Recursos) e
preenchimento das APR's no site CADPREV-WEB;

e A Assessoria Financeira informa o preenchimento das informacées das APR'’s para a
Diretoria Administrativo-financeira que realiza “login” no site CADPREV-WEB e verifica
as APR’s preenchidas, e, sendo necessario realiza ajustes pertinentes.

4. Assinatura das APR’s no CADPREV-WEB e Envio do DAIR

e Depois de verificar as APR's, a Diretoria Administrativo-financeira (Gestor de
Recursos) realiza o envio e validagdo das APR’s, além da assinatura digital das APR's
no CADPREV-WEB;

e Apos assinadas pelo Gestor dos Recursos, as APR's sdo assinadas digitaimente
pelo Representante Legal do IPRESG, por meio do CADPREV-WEB:

e Estando todas as APR’s legalmente assinadas, a Assessoria Financeira elabora o
DAIR para andlise e verificagao, que aprovado, sera enviado e assinado pelo Gestor de
Recursos e Representante Legal e posterior postagem no site do IPRESG.
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